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CARACTERISTICAS SISTEMA DE COSTOS

La herramienta de costos, es una plataforma cliente servidor disefiada para que usted registre mes
a mes los costos hospitalarios de su institucién, creada bajo el esquema de autoguardado que
registra automaticamente los datos proporcionados en cada uno de sus compones, le proporciona
una serie de consolidados y/o reportes para que usted verifique el estado de su institucién en el
mes registrado.

e COMPONETES DEL SISTEMA
v" Mano de obra.
= Centros de produccion.
= Empleados.
=  Programacion de horas.
= Factores prestacionales.
Suministros.
Gastos generales.
Distribucion de costos.
Facturacién.

NSRRI

Informes (Consolidados).

e HERRAMIENTAS DEL SISTEMA
Cargar configuracién anterior.

<\

Cargar desde archivo Excel.
Descargar formato Excel.
Buscador de empleados.

AN NI NN

Actualizar.

¢ INFORMES (CONSOLIDADOS)

v" Mano de obra.
= Valor sueldos y salarios.
= Valores honorarios.
= Valor horas extras.
= Valor prestaciones sociales.
= Valor mano de obra.

v" Consolidado suministros.

<\

Bases de distribucién.
v"  Gastos generales.

= Valor gastos generales.

= Consolidado gastos generales.
v" Consolidado costo primo.
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Consolidado costo distribuido.
Consolidado facturacion.
Consolidado costo total final.

ASRNENEN

Sincronizacion con Perc.

Manual de usuario | Sistema de costos



MGPSS grommcen
METODOLOGIA DE GESTION PRODUCTIVA DE SERVICIOS DE Panamericana
. [ de la Salud

:’ P E H C SALUD Y SU HERRAMIENTA DE APOYO PERC O® 2ot
INGRESO A LA HERRAMIENTA DE COSTOS

Para ingresar a la herramienta debe tener usuario y contrasefia como también una configuracion
previa del hospital proporcionados por el administrador de la herramienta.

1) Ingrese al sitio www.mgpss-perc.com en su navegador (Internet Explorer, Mozilla, Crhome).

2) Digite el nombre de usuario y contrasefia.

3) Clic en el botén entrar. (Fig 1)

4) En el menu de bienvenida seleccione la herramienta haciendo clic en link Sistema de costos
(Fig 2)

oo W idomsiLanguage [ |
ia de Gestion F de 20 Pan American
4» MGPSS Servicios de Salud y su Herramienta .s Health )'\:(/
[ 21 o

P E H c de Apoyo PERC 5 : Orga_nizati:n co:.u:N

Contacto MGPSS/PERC Comunidad PERC Sitios de InterA®s Descargas Inicio ejemplo sebas

[EB septiembre 2011 [l

28 (29|30 31|[ 1/[ 2| 3]
4 56 7 8 910
111213141516 17
18 19 20 21 22 23 24
252627282930 1

En una semana de trabajo continuo con la
participaciA®n de la oficina de OPS, los
consultores de COHAN y el programador de la
MGPSS, se realizA* un actualizaciA®n completa
de la pAjgina web de la MGPSS.

La izaciA*n incluyA® el mej iento de
los i grAfficos, la izaci n de
los ymejora parala n.

Estos cambios se realizaron en laversii®n en
espahzol e ingles de la pAjgina

Otras Noticias de interA®s

Todos los derechos reservados - Organizacion Panamericana de la Salud

(Fig. 1 - Ingreso a la herramienta de costos)
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Contacto MGPSS/PERC Comunidad PERC Sitios de InterA®s Descargas Inicio ejemplo sebas

[Bienvenido ESE Hospital San Juan de Dios_El Retiro
[ Mi cuenta [ Mend perc [

Muitimedia sobre
co, MGPSS y su herramienta |
3 PERC

& Mesa de Ayuda

2 Publicaciones

@ Consultar CIE-
10

Seleccione la opcion deseada

- Smsscioin

Cuadro de indicadores

Linea Base

Importar Datos de Homologacién de Cédigos
Importar Datos Mensuales

Digitar o Consuitar Datos Mensuales

Calcular Cuadros Gerenciales por Mes

Calcular Cuadros Gerenciales para Miltiples Meses

Todos los derechos reservados - Organizacion Panamericana de la Salud

Términos de privacidad

(Fig. 2 - Ingreso a la herramienta de costos)
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DISTRIBUCION DE LA HERRAMIENTA DE COSTOS
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La herramienta de costos tiene una distribucidén Unica para cada uno de sus componentes, esto le
permite a usted aprender facilmente el funcionamiento de esta. El panel de seleccidén de periodo
Estd en la parte superior; Los componentes estan ubicados a manera de paneles y pueden ser
visualizados haciendo clic sobre el nombre del componente. El mend de herramientas lo
encontrara la parte superior del tapiz de contenido de cada componente. (Fig. 3)

CHMGPSS SN

& TPERC e @ St-George's Umversny-—c-OH;T

INSTITUCION Afi0 MES Wil o o Saiud THINK BEYOND'

SELECCIONE EL

vital

L2102 ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DI0S [v] [ 2011 [} [ Enero [+] Iniciar ,4! Panel SeleCClOn de Perlodo
Centros de ion | ion de horas | Factores prestacionales |
CARGAR CONFIGURACION ANTERIOR | CARGAR DESDE ARCHIVO EXCEL | DESCARGAR FORMATO EXCEL | ACTUALIZAR ‘«»:, i Menu de herramientas
99501 L6 95201 o 55101 o6 41135 8 40101 8 33101 6 18101 L6 15601 L& 15013 L& 15001 o
Area Metros [ 102.68 23.00 28.87 27.72 28.71 67.38 23.00 175.20 22.40 58.22
Tipo Servicio [ Apoyoadtive | ] [Apoyo operativo [io] [Apoyo operativo 2] [Apoyo operativa [2] [Apoyo operativa [o] [Apoyo operative [] [ Final [=] [Finat [=] [Foal [=] [Fna =]

Link de desplazamiento [ 1>
horizontal

Componente de la herramienta
(Para visualizar clic en el nombre)

<& i

P

SUMINISTROS

GASTOS GENERALES
DISTRIBUCION DE COSTOS
FACTURACION

INFORMES (CONSOLIDADOS)

Fig — 3 Distribucién de la herramienta de costos

8 lcono de ayuda, permite visualizar el nombre de la columna

>> Link de desplazamiento horizontal; le permite navegar entre las diferentes columnas de las
matrices de los componente, este link solo aparece cuando hay un numero extenso de
columnas

<< <1DE 3> >> Paginador: permite navegar entre las diferentes paginas de contenido
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Para configurar un nuevo mes, ubiquese en el panel seleccién de periodo:

1) Seleccione la institucion de la lista desplegable,
2) Seleccione el afio de la lista desplegable,

3) Seleccione el mes de la lista desplegable

4) Clic en el botén iniciar (Fig 4)

&7 ERc St- George's University-—
2 PEHC-‘T { (4 ltge.s. &} vers“:.y—,*
INSTITUCION Afio MES P@ s . THINK BEYOND®  COLAN
SHETCHME e g
90 [eseriosmmal sav s oe vios ] 2011 [-][SEMN[-]  mmicer | < Seleccione los parametros
MANO DE OBRA Febrero .
Marzo sistema
Centros de i | ion de horas a:';'o tacionales
CARGAR CONFIGURACION ANTERIOR | CARGAR DESDE ARCHIVC j:lr:? ARGAR FORMATO EXCEL | ACTUALIZAR
o5t
99501 g 95201 o8 55101 :p";’m,ﬂ 135 L0 40101 6 33101 .6 18101 L6 15601 L& 15013 b 15001 6
i T Octubre T f 1
Area Metros | 102.68 | |2200 | |28.87 | |2871 | |e738 | |23.00 175.20 22.40 58.22 |
Diciembre
Tipo Servicio [ Apoyosdivo [ ] [ Apoyo operativo operewve [ [rpoyw operativa [ [ Apoyo operativ Fra [l [Fed  [][Fea o] [P o]

1>

SUMINISTROS

GASTOS GENERALES
DISTRIBUCION DE COSTOS
FACTURACION

INFORMES (CONSOLIDADOS)

Fig 4- Configuracion periodo
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INGRESO DE INFORMACION MANUAL

Esta opcidn se aplica para cada uno de los componentes de la herramienta de costos; y funciona
exactamente igual en cada uno de ellos. Para ingresar un nuevo dato de forma manual, usted debe
haber seleccionado un componente de la herramienta de costos haciendo clic en el nombre del
componente, automaticamente el componente seleccionado desplegara el tapiz con Ia
informacidn que usted debe registrar.

En el tapiz de cada componente usted encontrara una matriz configurada por filas y columnas
donde las filas son las variables a registrar y las columnas los centros de produccién o insumos a
asociar.

Para ingresar manualmente la informacién usted debe:

1) Seleccionar el campo de texto o lista desplegable de la primera columna y primera fila
2) Digitar el valor a registrar; recuerde que solo se permiten nimeros en caso de que el
campo capturador sea un campo de texto; en caso de nimeros decimales solo se permite
(.) como caracter separador; evite el uso de (,) comas para registrar valores. Recuerde que
el sistema registrara automaticamente el valor escrito por usted en el campo de texto, en
caso de un error asociado al valor, remplace el valor actual por cero.
3) Para registrar un nuevo campo repita los pasos 1y 2. (Fig. 5)

1#yMGPSS Pemamericant S T
&2FERC - MUETE™ G St-George's University— X
o) » / THINK BEYONDY  COMAN
INSTITUCION Aflo MES
seLeccione e pERIODO ‘

=5 roserL AN s 5£ 508 [ [ 011 [] [ oere [] e

W90 OE OBRA
e | e |
CARGAR CONFIGURACION ANTERIOR | CARGAR DESOE ARCHIVO EXCEL | DESCARGAR FORIMATO EXCEL | ACTUALIZAR

99501 8 95201 8 55101 6 41135 8 40101 8 33101 8 18101 28 15601 <8 15013 48 15001 <6

fres Matroe =3

Teesevies [ I=] [=] =] =] =] =] =] [=] =] [=]

| Agoyo 3z 1>>

t Seleccione o digite el dato a registrar

(GASTOS GENERALES
DISTRIBUCION DE COSTOS
FACTURACION

INFORMES (CONSOLIDADOS)

Fig — 5 ingreso manual de informacion
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CARGAR CONFIGURACION MES ANTERIOR

Cargar la configuracion anterior le permite tomar los datos del mes anterior al seleccionado y
registrarlos como datos del mes seleccionado, recuerde que esto remplaza los datos registrados
previamente en el componente seleccionado; para cargar la informacién del mes anterior usted
debe:

1) seleccionar del menu de herramientas del componente “CARGAR CONFIGURACION
ANTERIOR”,

2) al cargar la informacién anterior, seleccione confirmar o cancelar si desea registrar la
informacién o cancelar la opcién. (Fig 6, 7)

€ C' | ® 201.232.19.244/perc_prueba/index.php?id=configpersonal&nolay=nolay# AR 8

& 9LERe - MEEnEE L () St-George's University—

(O T — THINK nrvmm coHaN
s vito

INSTITUCION Aflo MES

[ Ese rosoTAL san suaN DE DS [ ] [ 2011 [o] [ Dioemre ] niciar

Centros s proguccion | Empissdos | [ |
CARGAR CONFIGURACION ANTERIOR | CARGAR DESDE ARCHIVO EXCEL | DESCARGAR FORMATO EXCEL | ACTUALIZAR
1 8 95201 4 55101 (d 41135 8 40101 8 33101 28 18101 28 15601 <8 15013 (8 15001 <d

Ares Metos 4 ] [ RN N BN B ] [ ] N ]

set e mm— R =] B Tl @ | Tl | | el [ Tl [ &l [ T&l i [ Tl

Seleccione para
cargar la configuracion
anterior

SUMINISTROS
GASTOS GENERALES

DISTRIBUCION DE COSTOS
FACTURACION
INFORMES (CONSOLIDADOS)

(Fig. 6 - Cargar configuracién anterior)
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rge’s University— -
THINK BEYOND' COHAN
et pERI000 INSTITUCION . Afl0 MES N Te v
[s=roseTaswumosoos [l [0 [l [mn [o] e

Cantros ds producsion |  Empisados | ] ]
CARGAR CONFIGURACION ANTERIOR | CARGAR DESDE ARCHIVO EXCEL | DESCARGAR FORMATO EXCEL | ACTUALIZAR
99501 4 95201 8 55101 <8 41135 4 40101 6 33101 8 18101 8 15601 <8 15013 <6 15001 <&
rma Matros | [z |
Tipo Servico [ Tl
15>
Confirmar Cancelar
Clic para cargar
la oonﬁgurauon anterior
SUMINISTROS
GASTOS GENERALES
DISTRIBUCION DE COSTOS
FACTURACION
INFORMES (CONSOLIDADOS)

(Fig. 7 - Cargar configuracién anterior)

Nota: Recuerde que el proceso de cargar la informaciéon del mes anterior remplaza todo el
contenido previamente registrado en el periodo seleccionado.
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CARGAR DESDE ARCHIVO EXCEL

Esta modalidad de captura de informacién le permite desde un agente externo (Excel) registrar el
contenido para un componente en especifico; estos formatos son Unicos para cada componente
del sistema y solo funcionan para el mes seleccionado; los formatos a descargar son:

1) FORMATO_UNICO_CENTROS_DE_PRODUCCION.xls
Para cargar desde un archivo Excel usted debe:

1) Seleccionar el componente a registrar
2) Seleccionar del menu de herramientas “DESCARGAR FORMATO EXCEL” (Fig. 8)

7) St-George's Univers 1ty—’ Yo

THINK BEYOND®  COMAN

INSTITUCION Afio MES

[ese rosemaL san suan £ 508 [ [ 011 [ (Ao [ o

SELECCIONE EL PERIODO

MANO DE OBRA

‘Contros ds produccion | Empisados | ] |
CARGAR CONFIGURACION ANTERIOR | CARGAR DESDE ARCHIVO EXCEL | DESCARGAR FORMATO EXCEL | ACTUALIZAR

99501 o8 95201 8 55101 o6 1135 od 40101 8 33101 8 18101 8 15601 o8 15013 d 15001 a8
frms Metros

o = = N — | =R = = = = N =

S
> Sin titulo - G... S = . o D e | X
() sboutblank

¥ Mostrar todas las descargas...

SUMINISTROS

GASTOS GENERALES
DISTRIBUCION DE COSTOS
¥

[INFORMES (CONSOLIDADOS)

(Fig — 8 descargar formato Excel)

3) Abra el archivo descargado en Excel
4) No agregue campos
5) Proporcione la informacion en las columnas sin contenido (Fig 9)
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a. Recuerde que no puede cambiar la informacidn del archivo Excel, este formato
solo le servira para el mes que actualmente usted esta registrando.

e B

mrniuo Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista o 0 o @ 52
B B = (@] conexiones . Y '3 == = @B [EEp WL eE e *2
u; EEET] _PJ 2 jJ;, kA R (Y 7 &= o2f E B= 4 R -
Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar [ 7’ ﬁl Ordenar = Filtro \;1 i Texto en Quitar  Validacién Consolidar Analisis = Agrupar Desagrupar Subtotal =)
Access web texto fuentes~ existentes | todov = Editarvinculos 4 de datos ~ Ysiw = 2
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema
\ G3 - 5
A B . C D E E G H | J K L M N
1 CONSECUTIVO CODIGO DESCRIPCION AREA METROS TIPO SERVICIO
2 17 :99501 ADMINISTRACION 124,57 1
zﬂ '95201 LAVANDERIA Y ROPERIA 2343 2 I !
4 17 55101  SERVICIO FARMACEUTICO 32 2
5 A7 41135 IMAGENOLOGIA 32 2
6 17 40101 LABORATORIO CLINICO 123 2
707 "33101  SALAS DE PARTO 12 2
8 "7 18101  PROMOCION Y PREVENCION 12 3
9 7 "15601  ODONTOLOGIA 10 3
10 17 15013  CONSULTA OPTOMETRIA 12 3
1117 15001  CONSULTA MEDICA GENERAL 32 3
12017 10001  URGENCIAS 45 3
1317 01001  HOSPITALIZACION GENERAL 23 3
14
15
16
17
18 |
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38 as
W 4> M| srirmam %3 0«1 il ] » [
Listo | |[ED@m 0% (o0 (+)

(Fig. 9 Cargar desde archivo Excel)

6) Guarde el formato como libro Excel 97 — 2003 con el mismo nombre (Fig. 10)

7) Seleccione en el menu de herramientas del componente la opcién “CARGAR DESDE
ARCHIVO EXCEL” (Fig. 11)

8) Clic en el botdn seleccionar y busque el archivo a cargar (Fig. 12)

9) Clic en el botén cargar (Fig. 13)

10) Cerrar la ventana de carga del icono (X) ubicado en la parte superior derecha de la pantalla
de carga

11) Clic en actualizar.

Manual de usuario | Sistema de costos



Panamericana

A ST

..’ P E H E SALUD Y SU HERRAMIENTA DE APOYO PERC P

~

MGPSS S
- METODOLOGIA DE GESTION PRODUCTIVA DE SERVICIOS DE

] Gmdarcomo

. » Nueva carpeta (3)

v |2 | Buscar Nueva carpeta (3) L

=~ @

‘zl Microsoft Excel Nombre Fecha de modifica... Tipo

Organizar v Nueva carpeta

Tamafio

n Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
. Favoritos

8 Descargas

B Escritorio

‘1=l Sitios recientes

4 Bibliotecas
@ Documentos
[&=] Imagenes.
& Msica
B videos

1@ Grupo en el hogar
'™ Equipo
‘ Disco local (C:)

[y Disco local (D:)

€ Red

Nombre de archivo: FORMATO_UNICO_CENTROS_DE_PRODUCCION

Tipo: [Libro de Excel 97-2003

Autores: innovamedios2 Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo Asunto: Especificar el asunto

Guardar miniatura

# Ocultar carpetas

(Fig. 10 — Cargar desde archivo Excel)
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INSTITUCION afio MES O o snc;ulgy‘_.vrm'y ol
* [eserosema savsuanceoos [ (2 [ (Ao [S]  toicer
WANO DE OBRA
Cantros s produccion | Empissdos | ] |
CARGAR CONFIGURACION ANTERIOR | CARGAR DESDE ARCHIVO EXCEL | DESCARGAR FORMATO EXCEL | ACTUALIZAR
99501 8 95201 <8 55101 8 33101 8 18101 <8 15601 <8 15013 <8 15001 8
aree Mot | i [ ] ¢ ] il ] 1B i 1.5l ]
reeseiee [ el [ A= | I = | SN = A = ) S ) S
5>
Clic para cargar
desde Excel
SUMINISTROS
GASTOS GENERALES

STRIBUCION DE COSTOS

DI
[FACTURACION

INFORMES (CON SOLIDADOS)

(Fig. 11 - Cargar desde archivo Excel)
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SELECCIONE EL ARCHIVO A CARGAR
FORMA.Nxis  Carger

Jke) | ). » PRUEBA COSTOS Buscar PRUEBA COSTOS 7

Organizar v Nueva carpeta =~y 0 @

- : 3
¢ Favoritos *  Nombre Fecha de modifica.. Tipo

& Descargas |E] FORMATO_UNICO_CENTROS_DE_PROD...  27/09/2011 10:49 Hoja 4
M Escritorio
72| Sitios recientes

4 Bibliotecas
@ Documentos
[&5] Imagenes
&) Msica
- Videos

& Grupo en el hogar < i | »

Nombre: FORMATO_UNICO_CENTROS_DE_PRODUCCION ~ ~ | Todos los archivos -

(Fig. 12 Cargar desde archivo Excel)
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se ha cargado el archivo correctamente

Fig 13 - Cargar desde archivo Excel
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INFORMES CONSOLIDADOS

Los informes consolidados, son procesos y calculos llevados a cabo por el sistema para verificar la
veracidad de la informacion registrada en la herramienta de costos; son archivos en formato Excel
que le permiten a usted observar el comportamiento de los costos registrados para el mes
seleccionado.

Los consolidados deben generarse de manera secuencial desde el primero al Ultimo debido a que
la herramienta de costos, registra y consulta informacion de los consolidados anteriores; para
generar un informe consolidado usted debe:

1) seleccionar el componente “INFORMES (CONSOLIDADOS)” del panel de componentes.
2) Clic sobre el link de algun consolidado para generar (Fig. 14).
3) Clicen el link “CLIC PARA DESCARGAR” (Fig -15).

F3

INSTITUCION Aflo MES
SELECCIONE EL PERIODO s i = t
[Ese rosera san v ceoos [ [2on1 [ [weme []  treier

() St-George's Umversnty—-—:t—

THINK BEYOND®  COHAN

MANO DE OBRA

SUMINISTROS

_|GASTOS GENERALES

ION DE COSTOS

MANO DE OBRA

[ VALOR SUELDOS Y SALARIO
[ VALOR HONORARIOS
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SINCRONIZACION A PERC

La sincronizacidén a Perc le permite a usted registrar sincronizar los datos de la Herramienta de
costos hacia Perc, esto con el fin de poblar de informacidn la Herramienta perc para generar los
reportes mensuales.

Para sincronizar con Perc usted debe

1) Seleccionar el componente “INFORMES (CONSOLIDADOS)”.
2) Clicen el link “SINCRONIZAR CON PERC". (Fig. - 16)
3) El proceso de sincronizacion es automatico. (Fig - 17)
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